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ADMINISTRACION LOCAL
MUNICIPAL
VILAGARCIA DE AROUSA

Ordenanzas e Regulamentos

REGULAMENTO DO REXIME INTERIOR DA ESCOLA INFANTIL MUNICIPAL

EDICTO

O Concello de Vilagarcia en sesi6n plenaria ordinaria celebrada o 27 de febreiro de 2025
acordou aprobar con caracter inicial a modificaciéon do Regulamento de Réxime Interior da Escola
Infantil Municipal do Concello de Vilagarcia de Arousa para o seu visado posterior polo Servizo
de Inspeccién de Familia e Infancia. Publicado edicto no Boletin Oficial da Provincia namero
46, de data 10 de marzo de 2025, e non presentandose alegaciéons ao mesmo, queda aprobado
definitivamente o Regulamento de Réxime Interior da Escola Infantil Municipal do Concello de
Vilagarcia de Arousa. Faise publico o texto do devandito Regulamento da forma seguinte:

Escola Infantil Municipal- Regulamento de Réxime Interior

Centro de Servizos Sociais Comunitario
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INTRODUCION

A Lei Organica 2/2006, de 3 de maio, Lei Organica de Educacién, no Titulo I, capitulo I
art. 12 define a Educacion Infantil como a etapa educativa de atenciéon de nenos e nenas de
ata 6 anos de idade, establecendo o seu caracter voluntario e coa finalidade de contribuir ao
desenvolvemento fisico, afectivo, social e intelectual dos/as nenos/as, sendo de recoiiecida
importancia a cooperacion dos centros de Educacién Infantil cos pais e nais, co obxecto de
respectar a suia responsabilidade fundamental. A Educacién infantil organizase en dous ciclos,
o primeiro comprende ata os 3 anos, e o segundo dende os 3 ata os 6 anos de idade.

Entendendo a Educacién Infantil como unha etapa tnica e con identidade propia, compre
establecer unha normativa especifica que regule as escolas infantis de 0-3 anos, tanto no
referente ao seu funcionamento como na stia organizacién e xestion.

As escolas infantis constitien un primordial e excelente contexto de socializacion e tefien un
labor fundamental na deteccién precoz de dificultades no desenvolvemento dos/as menores,
xogando un papel fundamental na compensacién de carencias e desigualdades que tefien a stia
orixe nas diferencias sociais.

O Concello de Vilagarcia de Arousa, conta para a atencidn a nenos e nenas de 0-3 anos, con
tres escolas infantis: duas delas pertencentes 4 Rede de Escolas Infantis de Galicia “ A Galifia
Azul” a través dos correspondentes convenios de xestion co Consorcio Galego de Servizos de
Igualdade e Benestar, e outra de titularidade municipal.

1. OBXECTO E FINALIDADE

A Escola Infantil Municipal do Concello de Vilagarcia de Arousa ten como obxectivo que a
poboacién de nenos/as destas idades poidan ser acollidos, coidados e educados nun contexto de
calidade, que responda as stuas necesidades, que se respecten os seus dereitos, medren seguros
e integrados na sia comunidade e que sexan axudados a desenvolver todas as stas capacidades.
Polo tanto, é finalidade da escola infantil desenvolver a atencién educativa e asistencial para os
nenos e nenas de 0 a 3 anos de idade.

O presente regulamento ten por obxecto establecer a organizaciéon e o funcionamento da
Escola Infantil Municipal do Concello de Vilagarcia, concibida como un servizo publico e espazo
privilexiado onde asenta a educacidn e que responda as necesidades da familias e & conciliacién
da vida familiar, persoal e laboral; xunto coa procura da mellora constante das relaciéns entre
a direccion da Escola, os pais, nais, titores/as ou representantes legais, os/as educadores/as e
a administracion titular do centro, asi como o procedemento de adxudicaciéon de prazas e as
condiciéns de uso

0 regulamento de réxime interior da Escola Infantil Municipal do Concello de Vilagarcia de
Arousa establece unha maior homoxeneidade entre as escolas infantis do municipio, e atendendo
& seguinte normativa de aplicacidn:
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2. NORMATIVA APLICABLE

e Lei13/2008, do 3 de decembro, de servizos sociais de Galicia

e Decreto 254/2011, de 23 de decembro, polo que se regula o réxime de rexistro,
autorizacion, acreditacion e inspeccion dos programas e dos centros de servizos sociais.

e Decreto 329/2005, do 28 de xullo, polo que se regulan os centros de menores e 0s
centros de atencién 4 infancia.

e Decreto 150/2022 de 8 de setembro polo que se establece a ordenacién e o curriculo da
Educacién Infantil na Comunidade Auténoma de Galicia.

e Lei17/2011, de 5 de xullo, de seguridade alimentaria e nutricién

e Real Decreto 476/2013, de 21 de xufio por el que se regulan las condiciones de
cualificacién y formaciéon que deben poseer los maestros de los centros privados de
Educacion Infantil y de Educacién Primaria, Art. 2.2.. (BOE nam. 167, de 13 de xullo).

e Real Decreto 132/2010, de 12 de febreiro, polo que se establecen os requisitos minimos
de centros que impartan as ensinanzas do segundo ciclo da educaciéon infantil, a
educacién primaria e a educacion secundaria

e Decreto 245/2003, de 24 de abril, polo que se establecen as normas de seguridade nos
parques infantis

e Ordes anuais polas que se regulan as axudas as escolas infantis

e Decreto 49/2012 do 19 xaneiro polo que se aproba o réxime de prezos das escolas
infantis.

e Decreto 148/2014, de 6 de novembro, polo que se modifica o Decreto 99/2012, de 16
de marzo, polo que se regulan os servizos sociais comunitarios e o seu financiamento.

e Convenio Colectivo de centros de asistencia e educacion infantil

¢ Instrucions ditadas polos 6rganos competentes da conselleria en materia de servizos
sociais”

CAPITULO I- DATOS DO CENTRO

ARTIGO 1. DEFINICION

A escola infantil definese como un equipamento didrno de caracter educativo e asistencial,
dirixido ao sector infantil da poboacién de ata 3 anos de idade, que ten por obxecto o
desenvolvemento harmonica e integral dos/das nenos/as, realizando ademais unha importante
labor de apoio 4 funcién educativa da propia familia 4 vez que facilita o acceso dos proxenitores
ao mundo laboral.

ARTIGO 2. DATOS IDENTIFICATIVOS

Nome do Centro: Escola Infantil Municipal de Vilagarcia de Arousa

= Pode verificar a integridade deste documento no seguinte enderezo:

Enderezo: Avda. Matosinhos s/n 36600 Vilagarcia de Arousa
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Teléfonos: 986 50 80 68 Fax: 986 50 80 68
Correo electrdnico: escolainfantil@vilagarcia.gal

Directora: Pilar Fernandez Madrifian

ARTIGO 3. TITULARIDADE

Entidade titular: Concello de Vilagarcia de Arousa

CIF: P3606000B

Representante legal: Alcalde/sa Presidente/a do Concello

Enderezo: Praza Ravella, 1 C.P. 36600- Vilagarcia de Arousa

N¢ de inscricion no Rexistro de Entidades Prestadoras de Servizos Sociais: E-486-C-1
Entidade xestora: Bonecos Vilagarcia S.L.

CIF: B94065661

Representante legal: Cristina Gomez de Maria

N2 de inscricién no Rexistro de Entidades Prestadoras de Servizos Sociais: E-5844

ARTIGO 4. AUTORIZACIONS
Data de inicio de actividade: 09/09/1996

Data de licenza municipal: 09/04/2002

ARTIGO 5. TIPO DE XESTION

A Escola Infantil Municipal de Vilagarcia de Arousa esta xestionada de xeito indirecto a través
de empresa concesionaria.

CAPITULO II- FUNCIONAMENTO DO CENTRO

ARTIGO 6. OBXECTIVOS DA ESCOLA INFANTIL

1. Os obxectivos da Escola Infantil Municipal de Vilagarcia de Arousa fundaméntanse nos
fins da educacion infantil:

a) Promover, fomentar e contribuir ao desenvolvemento fisico, intelectual, afectivo e social
dos/as nenos/as.
b) Servir de medida de apoio 4 unidade de convivencia e facilitar, polo tanto, a conciliacién

da vida familiar e laboral.

2. Estas funciéns se desenvolven ao abeiro dos obxectivos da educacién infantil, establecidos
normativamente, e das escolas infantis de 0-3 anos. En concreto:

e Fomentar o pleno desenvolvemento da personalidade e das capacidades dos nenos e
nenas a través de contornos educativos de calidade en colaboracion coas familias.
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e Compensar as desigualdades persoais, culturais, econémicas e sociais atendendo a
diversidade de aptitudes, intereses, expectativas e necesidades dos nenos e das nenas e
das suas familias.

e Responder as necesidades das familias na educacion e crianza dos seus fillos e fillas,
adaptando de maneira flexible a organizacién e os servizos do centro como instrumento
para favorecer a conciliacion entre a vida familiar, laboral e persoal.

e Procurar a corresponsabilidade entre a escola e as familias na educacion e atencién dos
nenos e nenas, establecendo lugares de encontro entre os dous axentes.

e Construirunmodeloeducativodemocraticoepluralabrindo o goberno e o funcionamento
dos centros a participacion de toda a comunidade educativa.

¢ Desenvolver procesos educativos de calidade fomentando a colaboracion entre familias,
profesionais, centros, diferentes administraciéns e o conxunto da sociedade.

e Fomentar a igualdade efectiva entre os nenos e as nenas promovendo actividades e
comportamentos que favorezan o exercicio da igualdade de dereitos e oportunidades.

3. En todo caso, os obxectivos da escola infantil 0-3 deben entenderse baixo os principios e
contidos educativos recollidos no curriculo de primeiro ciclo de educaciéon infantil da Comunidade
Auténoma de Galicia.

ARTIGO 7. CAPACIDADE DO CENTRO

1. A Escola Infantil Municipal de Vilagarcia de Arousa, ten autorizadas un total de 188 prazas
distribuidas en 12 unidades (aulas) coa seguinte ratio:

a) 2 unidades de 0-1 ano cunha ratio de 8 prazas por unidade.............. 16 prazas
b) 4 unidades de 1-2 anos cunha ratio de 13 prazas por unidade ......... 52 prazas
c) 6 unidades de 2-3 anos cunha ratio de 20 prazas por unidade........ 120 prazas

2. De non existir demanda suficiente para a cobertura dunha ou varias unidades os nenos
e nenas, previa autorizaciéon de servizos de Inspeccién, poderan ser agrupados coa seguinte
distribucién e ratio:

a) Grupo 0-2 anos: 10 prazas por unidade

b) Grupo 0-3 anos: 15 prazas por unidade

Nas primeiras horas da mafid ou nas ultimas da quenda de tarde poderase modificar a
distribucion das unidades autorizadas pola de agrupamentos, motivado pola ausencia significativa
de menores no centro.

3. Reservarase unha praza por cada grupo de idade, para aqueles casos que se consideraren
de emerxencia, tras o informe do Servizos Sociais do Concello ou o departamento competente
da administraciéon autonémica. No caso de non ser ocupadas, seran aboadas polo Concello &
empresa concesionaria.
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4. No caso de integrarse nenas/os con necesidades educativas especiais, estas prazas
contabilizaranse como duas. O Concello aboard o custe correspondente da segunda praza a
empresa concesionaria.

ARTIGO 8. SERVIZOS QUE OFERTA O CENTRO

1. Servizos bésicos:

a) Atencion educativa: atencion e coidado de nenos e nenas de 0 a 3 anos, contribuindo
ao desenvolvemento afectivo, do movemento e control corporal, da comunicacién e
linguaxe, das relacions sociais, do cofiecemento do medio e de valores de liberdade,
igualdade, respecto e solidariedade.

Entenderase por atencién educativa o conxunto de atencions e coidados profesionais de
caracter integral, prestados baixo unha perspectiva educativa, aos nenos e as nenas durante
sua estancia nunha escola infantil, segundo a modalidade de xornada pola que opten. A opcién
elixida implica a asistencia regular e continuada a escola infantil durante un maximo de 8 e un
minimo de 3 horas diarias, respectivamente.”

Os contidos educativos corresponderan as areas/ambitos de actuacién do curriculo para o
12 ciclo de educacién infantil da Comunidade Auténoma de Galicia.

A escola infantil conta con proxecto educativo propio que se axusta na sda estrutura ao
Decreto 150/2022 polo que se establece a ordenacién e o curriculo da Educacién Infantil na
Comunidade Auténoma de Galicia.

Atende a tddalas facetas relativas ao desenvolvemento afectivo, ao movemento e aos habitos
de control corporal, 4s manifestacions da comunicacion e linguaxe, &s pautas elementais de
convivencia e relacion social, asi como ao descubrimento das caracteristicas fisicas e sociais do
entorno no que viven os nenos/as.

0 Centro incorpora o uso das novas tecnoloxias de modo que os alumnos/as e os educadores/
as se familiaricen e poidan aproveitar os recursos pedagoéxicos que ofrecen estes novos
procedementos.

Préstase tamén unha atencion especial 6 aprendizaxe do idioma galego, mediante metodoloxias
que facilitan a inmersion lingiiistica, co obxectivo de conseguir fluidez comunicativa en toédalas
areas, con fin de lograr a normalizacién lingiiistica.

0 Centro desenvolve unha educacién personalizada, que inclie un aspecto individualizador:
edlcase a persoas concretas, con caracteristicas e necesidades particulares; e presenta, asi
mesmo, un caracter de integracion: eddcase & persoa completa, evitando a parcelacion dos
coflecementos, os procedementos e os valores. O alumno/a, nas sdas caracteristicas individuais
e na sua totalidade persoal, é o referente dltimo da educacion.

De xeito transversal ao Curriculo educativo procurase a introducién dunha terceira lingua.

b) Servizo de Comedor: inclde, en todo caso, o xantar, e opcionalmente, almorzo e merenda.

Edita: Deputacion de Pontevedra - Depdsito legal: PO 1-1958 - Tel 986 804 100 - www.boppo.depo.es - boppo@depo.es

5
N
[l
o
(7
=]
f=
@
o)
£
3
j=2
i
12
o
i=4
=}
]
=
5
€
3
o
o
°
]
1%
i

o
i}

o
@

°
=
j=2
Q
2

£
©

5]

k3]

=
£

[
>
i}

°
o
a

https://sede.depo.gal

Codigo seguro de verificacion:I0KCADOBFYNTC8XU




B P BOLETIN OFICIAL Deputacion
DA PROVINCIA DE PONTEVEDRA Pontevedra

I Martes, 6 de maio de 2025
NUm. 84

O centro conta cun servizo de comedor propio prestado polo propio persoal do centro,
incluido os alimentos.

A Escola Infantil prestara o servizo de comedor diariamente, que sera de uso voluntario e,
segundo o numero de alumnado matriculado estableceranse as quendas de xantar e merenda.

Poderan usar o servizo de comedor eventualmente os/as menores que asi o precisen, pagando
a cota establecida por dias soltos, avisando con un dia de antelacién ou ben ese mesmo dia
antes das 09:00h.

Cando os usuarios fixos do comedor non utilizasen o servizo deberan avisar con antelacién
ou ben o mesmo dia antes das 09:00h.

Os menus son supervisados por persoal técnico en Dietética e Nutricién e expostos no
taboleiro de anuncios cunha semana de antelacion.

As familias disporan dunha relacién mensual dos menus previstos.

A familia debera presentar informes médicos no caso en que o neno/a padeza algunha alerxia
ou enfermidade pola inxesta de algun tipo de alimento.

Os horarios establecidos dentro do servizo de Comedor son:

e Almorzo: ata as 09:00h
e Xantar:de 12:00 a 14:00h
e Merenda: de 16:00 a 17:30h

c) Servizo de cocifia, consistente na achega dos medios persoais e materiais precisos para
a adecuada distribucién e consumo dos alimentos que traen os propios/as usuarios/as.

As familias asinaran autorizacién para proporcionar os alimentos que se achegan cada dia a
escola para alimentar aos/as seus/suas fillos/as co compromiso de levar os alimentos segundo
as medidas hixiénicas establecidas, isto é: envasados en recipientes axeitados e correctamente
identificados coa data de consumo, nome e apelidos do neno e transportados en recipientes
isotérmicos que manteflan a temperatura axeitada e con indicacién de se precisan ou non
refrixeracion.

d) Horario Amplo: o centro oferta un horario amplo de atencién aos nenos e nenas durante
12,5 horas ininterrumpidas. En todo caso, evitarase que o neno/a permaneza no centro
mais de 8 horas diarias, agas circunstancias excepcionais debidamente xustificadas.

Se algunha familia utiliza, por causas xustificadas, un horario ampliado, aboara o importe
mensual establecido.

O centro conta cun horario de 07:30- 20:00 horas, que podera verse modificado en funcién da
porcentaxe de ocupacién. O Concello, unha vez analizadas as solicitudes determinara o horario de
peche en funcién de que o nimero minimo de demanda non supere o 10% da ocupacién total.
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2. Actividades complementarias incluidas no curriculo educativo/actividades extraescolares

1. A través da proposta presentada pola entidade adxudicataria da xestién da escola
infantil municipal poderd ofertar actividades complementarias e extraescolares
impartidas por especialistas.

2. Na programacién xeral anual contemplarase igualmente a oferta das actividades
complementarias/extraescolares de cada curso escolar.

3. As actividades complementarias deben ser desenvolvidas transversal ao Curriculo
educativo sendo voluntarias e gratuitas para as familias. As actividades extraescolares
son as que se desenvolven fora do horario de atencién educativa, polo que son
voluntarias, e o seu custe seria aboado polas familias.

ARTIGO 9. SISTEMA DE ADMISION E BAIXAS
O sistema de admisién respectara o principio de igualdade e non discriminacién
1. Requisitos para a adxudicacién de praza:

Para ser adxudicatario/a de praza para os/as menores se deberan cumprir os seguintes
requisitos:

a) Terunhaidade minima de tres meses nadatade ingreso naescolainfantil. agas situaciéns
especificas que se deberan acreditar co informe previo e favorable de Servizos Sociais
do Concello ou o departamento da administracion autonémica competente na materia.

b) Non ter cumpridos os tres anos de idade a 31 de decembro do ano que se solicita praza
ou renovacion da mesma. Poderd eximirse do limite de idade aos nenos e nenas con
necesidades especificas de apoio educativo susceptibles de integracion, logo do ditame
conxunto da Direccion e do organismo competente da Administraciéon Autonémica.

c) Ter a sta residencia en Galicia.

d) Estar nado no momento de presentacion da solicitude.

2. Solicitude e documentacién para a admisién na escola infantil municipal

Os pais/nais, titores/as e representantes legais do/a neno/a presentardn a solicitude no
Rexistro Xeral do Concello ou a través da sede electronica sede.vilagarcia.gal, debidamente
cumprimentada e acompafiada da seguinte documentacion:

a) Documentacion acreditativa da situacion familiar no momento de apertura de prazo de
solicitude:

e Copia do libro de familia integro ou no seu defecto outro documento que acredite
oficialmente a situacion familiar. Se hai fillos/as de anteriores matrimonios que
convivan no domicilio, por ter asignado o pai/nai a garda e custodia, tamén se entregara
a fotocopia compulsada destes libros de familia.

e (Copia do DNI do pai/nai/ou representante legal.
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e No caso de non autorizar a consulta de datos, certificado de empadroamento e
convivencia.

e En caso de ser familia numerosa, copia do Libro de familia numerosa.

e A condicién de familia monoparental ou monomarental acreditarase, con copia do
certificado acreditativo, de acordo co concepto de familia monoparental sinalado no
artigo 13 dalei 3/2011 do 30 de xufio de apoio a familia e 4 convivencia.

* No caso de separacion ou divorcio, copia de sentenza e medidas paterno filiais.
¢ No caso de acollemento do menor, documento que o xustifique.

e No caso de que algin membro da unidade familiar estea afectado de discapacidade
fisica, psiquica ou sensorial, ou enfermidade que requira de internamento periédico ou
padeza enfermidades crénicas ou outras afeccions alegadas polos membros da unidade
familia, certificado expedido polo organismo competente.

e No caso de nenas/os con discapacidade ou necesidades educativas especiais, informes
do Equipo de Valoracion e Orientaciéon das Xefaturas Territoriais da Conselleria
competente na materia ou da Unidade de Atencién Tempera segundo proceda..

b) Documentacién acreditativa da situaciéon econémica da unidade familiar no momento
de apertura de prazo de solicitude:

e autorizacion para obter da AEAT os datos de caracter tributario necesarios para a
determinaciéon da renda da unidade familiar. A estes efectos todos os membros con
ingresos, que compofien a unidade familiar, deberan asinar a dita solicitude.

e No suposto de percibir pension, certificado expedido polo Instituto Nacional da
Seguridade Social ou da administracién autonémica pagadora da mesma.

e Nos casos de nulidade matrimonial, separaciéon ou divorcio considerase a renda de
quen exerza a garda e custodia do/a menor e as pensidns compensatoria que perciba
0 conxuxe que a ostente e de alimentos dos/as fillos/as ao seu cargo. No caso de non
percibir os ingresos por pensién compensatoria, acreditarase esta circunstancia coa
copia da reclamacion xudicial presentada ao efecto.

¢ Cando se produzan causas sobrevidas que afecten aos recursos da unidade familiar,
poderan presentar outros documentos que acrediten oficialmente a situacién
econdémica, sempre e cando as variacions de ingresos supofnan unha diminucién ou un
incremento de mais do 20% no cOmputo anual fronte aos declarados na solicitude de
praza, variacions que deberan ter unha duraciéon dun minimo de 4 meses para ser tidas
en conta.

c) Documentacién acreditativa da situacién laboral da unidade familiar ou de cursar
estudos oficiais no momento de apertura de prazo de solicitude:

¢ (Copia da dltima némina ou xustificacién laboral no momento da solicitude, ou no seu
caso, certificacion acreditativa do Servizo Publico de Emprego de estar en situaciéon de
desemprego con percepcion ou non de prestaciéons de todos os membros da unidade
familiar.
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e No suposto de profesionais liberais e auténomos, certificado expedido pola
Administracién Estatal da Axencia Tributaria que acredite a alta no IAE e tultimo recibo
do pagamento de cota 4 Seguridade Social ou certificado da mutualidade profesional

e Certificado do organismo competente de estar a cursar estudios oficiais para a
obtencidn de titulacidn dentro do Sistema Educativo actual homologada polo Ministerio
correspondente.

d) No caso de vitimas de violencia de xénero, esta circunstancia acreditarase por medio de
calquera dos seguintes documentos:

e Certificacion da orde de proteccién ou da medida cautelar ou copia autenticada da
mesma.

e Sentenza de calquera orde xurisdiccional, que declare que sufriu violencia en calquera
das modalidades definidas na Lei 11/2007, de 27 de xullo, galega para a prevencion e o
tratamento integral da violencia de xénero.

e Certificacion e/ou informe dos servizos especificos en materia de violencia de xénero.
e C(Certificacion dos servizos de acollida da Administracién publica autonémica ou local
e Informe do Ministerio Fiscal que indique a existencia de indicios de violencia.

e Informe da Inspeccion de Traballo e da Seguridade Social.

e) Outros documentos, nos que consten incidencias familiares, econémicas e sociais
puntuadas no baremo:

Informe dos Servizos Sociais do Concello ou da administracién autonémica nos supostos
de que sexa necesario por falta de acreditaciéon documental suficiente ou pola situacién
especial en que viva a unidade familiar

f) Afaltadepresentaciéndalgindestesdocumentossinaladosdentrodo prazodesolicitude
establecido supora a renuncia implicita a ser valorado no apartado correspondente do
baremo aplicable.

g) Se a solicitude non retne os requisitos esixidos, requirirase ¢ interesado/a para que,
nun prazo de dez dias habiles, dende que se lle require, emende a falta ou acompafie os
documentos preceptivos con indicacién de que, se asi non o fixese, quedara desistido da
sua peticion.

3. Criterios de Admisién

1. Prazas reservadas

a) Os nenos e nenas matriculados na escola antes da seguinte convocatoria anual de
solicitude de novo ingreso gozan de preferencia para a adxudicacién de praza nas
seguintes convocatorias sempre que cumpran os requisitos establecidos. A reserva
de praza tramitarase co impreso oficial habilitado ao efecto, e presentarase no prazo
establecido da convocatoria, conceptualizado como “ renovacién de praza”.

b) Para areserva de praza é requisito imprescindible estar ao dia no pagamento das cotas
mensuais na data de presentacion da solicitude.
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2. Criterios preferentes

O concello podera establecer a prioridade na sia matricula logo de aplicar o baremo tendo
en conta o seguinte:
12 As solicitudes para nenos e nenas xa escolarizados na mesma escola no curso anterior.
22 As solicitudes de fillos/fillas do persoal que preste servizo na escola infantil.

39 As solicitudes para nenos/as con irmas ou irmans con praza renovada na mesma
escola.

42 As solicitudes para nenos/as en que as duas persoas proxenitoras ou un deles, no
caso de familias monoparentais, xustifiquen estar ocupadas laboralmente.

59 As solicitudes de xornada completa sobre media xornada
Os empates seran resoltos de acordo a orde de presentacién.

3. Adxudicacién de prazas de novo ingreso.

Adxudicadas as prazas indicadas no punto a e b, as vacantes seran adxudicadas de acordo
coa puntuacién obtida ao aplicar o baremo establecido pola normativa autonémica, mediante
0 que se avaliara os factores socio familiares, laborais, e econémicos da unidade familiar.

4. Aceptacién da praza previo ingreso.

Os pais/nais, titores/as ou representantes legais das persoas usuaira, deben coilecer antes de
formalizar a solicitude de reserva de praza/matricula, as Normas de Funcionamento da escola
infantil. A escola facilitaralle, polos medios acordados, as presentes Normas visadas polo Servizo
de Inspeccién de Familia e Menores.

Unha vez adxudicada a praza, os pais/nais/representantes legais do/a neno/a deberan
formalizala matricula no prazo establecido, para o posterior ingreso do/a menor na escola
infantil municipal.

5. Periodo de adaptacién
A escola conta con protocolo de adaptaciéon que sera facilitado as familias.

Para facilitar o proceso de adaptacidn, porase en cofiecemento dos/as pais/nais/representantes
legais por parte da direcciéon do centro, as seguintes medidas:

a) Incorporacién progresiva. Durante a primeira semana ir aumentando pouco e pouco
os tempos de estadia e graduar a incorporaciéon dos nenos/as en distintos dias. Esta
progresién posibilitara que na Escola Infantil se lle preste unha especial atencién os
primeiros dias, mellorando a calidade da acollida e da adaptacion /relacién afectiva cos/
as educadores/as.

b) Establécese un periodo xenérico de 15 dias, que podera aumentar ou diminuir en funcién
das necesidades especificas de cada menor.

c) Evitar todo tipo de manifestaciéns que poidan transmitir ao neno ou nena sensacion de
angustia ou inseguridade relacionadas coa stia asistencia 4 escola.
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d) Transmitir expectativas positivas e interese especial por todo o relacionado co centro.
e) A asistencia regular ao centro, converténdose nun habito de vida do/a neno/a.

f) Ao comezo de novo curso, a escola infantil consensuara coas familias as estratexias
e a planificaciéon a desenvolver conxuntamente, que implicard un breve periodo de
readaptacion, no caso de ser necesario, nesta incorporacion.

g) Aqueles/as nenos e nenas que si permaneceron na escola infantil municipal durante o
mes de agosto, iniciardn o curso con normalidade, garantindo os servizos e horarios
establecidos na formalizaciéon de matricula.

6. Baixas

As prazas que sen causa xustificada non se atopen cubertas aos 15 dias de iniciado o curso
escolar consideraranse como vacantes e seran cubertas por rigorosa orde de puntuacién entre
as persoas que formen parte da listaxe de agarda do prazo ordinario.

ARTIGO 10. PROCEDEMENTO DE INGRESO
1. Tramitacién de solicitudes
a) Prazos ordinarios de presentacion de solicitudes:

0 Concello de Vilagarcia de Arousa establecera os prazos para o procedemento de tramitacion
de prazas para cada curso escolar: renovacions, solicitudes e matricula.

Periodo de presentacion de reserva de praza por renovacion: prazo de 15 dias a establecer
entre o 1 e 0 20 de marzo de cada anualidade.

Periodo de presentacién de novas solicitudes: prazo de 20 dias a establecer entre o 20 de
marzo e o 20 de abril de cada anualidade

Os prazos e impresos de solicitude estaran dispoiiibles nos taboleiros de anuncios do Concello
asi como na paxina web e sede electrdnica.

b) Reserva de praza por renovacion

As solicitudes de renovacién seran presentadas por Rexistro Xeral do Concello de Vilagarcia
de Arousa ou sede electrdnica nos prazos establecidos.

As persoas usuarias de media xornada sé poderan variar o horario establecido na sua
solicitude, de haber prazas vacantes no horario solicitado. De haberen mais solicitudes que
prazas vacantes, a adxudicacion de prazas na nova franxa horaria farase en funciéon da orde de
puntuacién acadada no proceso de baremacién polo que se incorporou a escola.

c) Solicitudes de novo ingreso

As solicitudes de novo ingreso seran presentadas por Rexistro Xeral do Concello de Vilagarcia
de Arousa ou sede electrénica nos prazos establecidos
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d) Solicitudes fora de prazo.

Con caracter excepcional poderanse presentar solicitudes féra do prazo establecido nos
seguintes casos:

e Nacemento, acollemento ou adopcién da/o nena/o con posterioridade ao prazo de
presentacion de solicitudes.

e Cambio de concello de residencia da unidade familiar

As solicitudes presentadas féra de prazo deberan ir xunto coa xustificaciéon acreditativa da
circunstancia que as motiva..

e) A opcion dos servizos elixidos na solicitude de reserva de praza ou na de novo ingreso,
tanto o que se refire ao tipo de xornada como ao servizo complementario de comedor,
manterase durante todo o curso, agas circunstancias sobrevidas debidamente
acreditadas, que xustifiquen anecesidade de modificaciéon da opcion elixidainicialmente.

2. Prazo extraordinario de tramitacion de solicitudes

As novas solicitudes presentadas ata o 31 de agosto seran tramitadas e baremadas nun
prazo extraordinario no mes de setembro pola Comisiéon de Seguimento para a sua inclusién
na listaxe de agarda ou para a sda incorporacion a escola de non existir listaxe de agarda. En
ningun caso se teran en conta antes da baremaciéon do mes de setembro.

3. Baremo de admision

a) As solicitudes de novo ingreso seran valoradas segundo o baremo que anualmente
publica a Conselleria competente en Escolas Infantis da Rede Autonémica e do Consorcio
Galego de Igualdade e Benestar.

b) Igualmente serd de aplicacién as solicitudes presentadas para as reservas de praza
para fillos/as do persoal da escola, os/as solicitantes con irman/a con praza na escola
e para as/os menores con medida administrativas de tutela ou garda en situacién de
acollemento familiar, cando haxa mais solicitudes de ingreso que prazas ofertadas e
unicamente entre os solicitantes dunha mesma quenda.

c) A estes efectos, entenderase por unidade familiar:

e Os/as fillos/as menores de 18 anos, con excepcién dos que, con consentimento
dos/das pais/nais, vivan independentes destes/as.

e Os/as fillos/as maiores de idade incapacitados/as xudicialmente suxeitos a
patria potestade prorrogada ou rehabilitada.

e Os/asfillos/asmaioresde dezaoitoanosdiscapacitados cungraodediscapacidade
superior ao 33 por cento.

d) A listaxe de admitidos farase en funciéon da puntuacién acadada segundo o baremo
aplicable, avaliando os factores socio familiares, laborais e econdémicos da unidade
familiar.
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e) En caso de obter igual puntuacién teran preferencia en primeiro lugar as solicitudes
de xornada completa con servizo de comedor e despois da aplicacion deste criterio
daraselle prioridade 4 renda per cdpita mais baixa.

f) Calquera indicio de cambio non declarado, de distorsion ou de falseamento da situaciéon
socio familiar, da situacién laboral familiar ou da situacién econémica reflectidas
na solicitude podera dar lugar a que se inicie de oficio unha investigaciéon para a
comprobacién dos referidos datos.

g) As solicitudes seran obxecto de baremacion por parte da Comisiéon de Seguimento, que
elaborara unha listaxe ordenada segundo a puntuaciéon obtida, e propora a Xunta de
Goberno Local para a sta aprobacion.

4. Relacion provisional de admitidos, reclamacidns e listaxes definitivas.

a) A Comision de Seguimento, unha vez aprobada pola Xunta de Goberno Local a proposta
de admisiodn, fara pablica a relacién provisional de admitidos e excluidos coa puntuacién
obtida no taboleiro de anuncios da Escola Infantil, do Concello e sede electrénica e
paxina web municipal.

b) As persoas solicitantes que o desexen poderan efectuar as reclamaciéons que estimen
oportunas 4 relacion provisional de admitidos e excluidos, no prazo de 10 dias naturais
contados dende a data de exposicidn da relaciéon provisional.

c) Alistaxe definitiva de admitidos e listaxe de agarda sera aprobada pola Xunta de Goberno
Local e procederase a4 sua publicacién no taboleiro de anuncios da Escola Infantil
Municipal, do Concello e sede electrénica e paxina web municipal. As reclamacions
entenderanse resoltas coa publicacién das listaxes definitivas.

d) As solicitudes que formen parte da listaxe de agarda resultante do proceso ordinario
poderan ser novamente baremadas no prazo extraordinario do mes de setembro a
instancia do/ainteresado/a cando as suas circunstancias socioeconémicas ou familiares
variasen con respecto a aquela baremacién inicial e sempre que resulten debidamente
acreditadas

5. Matriculacién do alumnado

a) Os/as solicitantes admitidos/as deberan formalizar a matricula na Escola Infantil
Municipal de acordo cos prazos establecidos polo Concello de Vilagarcia de Arousa
e publicados no taboleiro de anuncios, padxina web e sede electrénica municipal, e
comprendidos entre o 1 e 30 de xufio de cada anualidade.

b) A formalizacién da matricula realizarse nas dependencias da escola infantil municipal,
a través do impreso normalizado e xunto coa seguinte documentacidn:

¢ Copia da tarxeta sanitaria.
¢ 5 fotos carné do/a neno/a.

¢ Impreso de domiciliacién bancaria.
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— Recollida e entrega dos/as nenos/as no centro
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— Administraciéon de medicamentos

— Reportaxes visuais ou fotograficas

— Traslado a centro sanitario en caso de necesidade
— Saidas didacticas

c) Se finalizado o periodo de matricula, esta non fose formalizada ou entregada toda a
documentacién sinalada no apartado anterior, decaera o dereito 4 praza obtida e
tampouco quedara na listaxe de agarda. Isto serd aplicable tanto nos casos de reserva
de praza ordinaria como nos de solicitude de novo ingreso.

d) No momento do seu ingreso, abriraselles un expediente persoal individual no que
constaran, con caracter confidencial, os datos de filiacién, sanitarios, enderezo e
teléfono para avisos en casos de urxencia, asi como cantas circunstancias aconsellen
unha atencién diferenciada.

e) Seoneno/anonseincorporanomesdesetembro, perderiaaprazaagas causaxustificada
de atraso na sda incorporacion

6. Cobertura de prazas vacantes

a) A listaxe de agarda resultante do proceso de baremacion ordinario estara vixente ata a
stia modificacion tras a baremaciéon do mes de setembro.

b) A listaxe de agarda aprobada no mes de setembro sera a definitiva ata o remate do curso
escolar.

c) As vacantes que se vaian producindo ao longo do curso seran cubertas por rigorosa orde
de puntuacidn entre as persoas que formen parte da listaxe de agarda.

d) De haber prazas vacantes despois da baremacion do mes de setembro, as mesmas poderan
ser cubertas por aqueles solicitantes que presenten a sua solicitude con posterioridade ao 31
de agosto, sendo chamados por rigorosa orde de presentaciéon da solicitude de novo ingreso.

e) Adxudicada a praza vacante, segundo a sua situaciéon na listaxe de agarda, a persoa
solicitante debera formalizar a matricula nun prazo de 3 dias desde a recepcién da comunicaciéon
de adxudicacién a través do medio de notificacion preferente sinalado na solicitude. Cando non
se proceda a formalizacién da matricula no prazo anteriormente sinalado darase por rexeitada
a praza. Dito rexeitamento supora a perda do posto acadado na listaxe de agarda permitindo
que se proceda ao chamamento do/a neno/a que lle siga por orde de puntuacién.

f) Non decaera da listaxe de agarda aquel neno/a que, sendo chamado/a para ocupar unha
praza vacante, a rexeitara por non ofertarselle o horario demandado na solicitude de ingreso.

g) Para o suposto no que o neno/a chamada para ocupar unha vacante, aceptase un horario
distinto ao solicitado e con posterioridade ao seu ingreso se producise unha nova vacante cun
horario mais axustado a sia demanda inicial, tera dereito a que se lle oferte a mesma con
caracter previo a un novo chamamento da listaxe de agarda.
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7. Criterios de subvencionalidade

A Xunta de Galicia fomenta a gratuidade da atencion educativa durante 11 meses
ao ano. No suposto excepcional e xustificado, de facer uso da escola por un periodo
superior ao subvencionado debera ser aboado polas familias. O periodo subvencionable
é o correspondente 4 atencion educativa prestada aos nenos e as nenas da Comunidade
Auténoma de Galicia entre o 1 de setembro e 0 31 de xullo do ano en curso.

A escola infantil Municipal para a/o cal se solicitan as axudas esta aplicando un réxime
de prezos equivalente ao previsto no Decreto 49/2012, do 19 de xaneiro, polo que se
aproba o réxime de prezos das escolas infantis 0-3 anos dependentes desta conselleria.

En cada expediente das persoas usuarias figurara o horario de asistencia solicitado
polos pais/nais, titores/as e representantes legais.

Entenderase por atenciéon educativa o conxunto de atenciéns e coidados profesionais
de caracter integral, prestados baixo unha perspectiva educativa, aos nenos e as nenas
durante a sua estancia nunha escola infantil, segundo a modalidade de xornada pola
que opten. A opcioén elixida implica a asistencia regular e continuada & escola infantil
durante un maximo de 8 e un minimo de 3 horas diarias, respectivamente.

Segundo a orde de gratuidade da Xunta de Galicia, queda excluido das actuaciéns
subvencionables o custo do servizo de comedor, cocifia, as actividades extra a atencién
educativa, os materiais e calquera outro tipo de servizos e conceptos que supoifian un
custo adicional cuantificable para a escola infantil.

As actividades extra a atencién educativa son as que se desenvolven féra do horario de
atencion educativa, subvencionado ao 100% pola Xunta de Galicia, é dicir actividades
extraescolares.

As actividades complementarias formaran parte do Proxecto Educativo do centro
(terceira lingua, saidas didacticas, obradoiros, etc..) e desenvolveranse gratuitas e
transversais ao curriculo educativo dentro da xornada de atencién educativa.

A escola podera cobrarlles as familias unha cota polo concepto de reserva de praza
(se procede). Unha vez realizada a inscriciéon e constatada a asistencia & escola
infantil, o pagamento efectuado serd compensado pola entidade beneficiaria,
ao longo do curso escolar, con outros servizos e conceptos distintos da atencién

educativa que preste no centro.

A falta de asistencia 4 escola infantil 0-3 durante un periodo de 5 dias sen xustificar
dara lugar 4 baixa do alumno/a no programa da gratuidade.

A escola ofertara o servizo de atencién educativa durante un minimo de 8 horas.

As familias poderan escoller libremente, o periodo de desfrute das vacaciéns dos seus
fillos e fillas, ainda que o periodo preferente seran os meses de veran (xullo e agosto).

0 mes de agosto non é subvencionado polo que a asistencia neste mes dun neno ou nena
debe ser aboada polas familias.
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ARTIGO 11. CALENDARIO E HORARIOS DE FUNCIONAMENTO

O centro abrira durante un minimo de oito horas diarias, en xornada partida ou continuada,
cinco dias 4 semana de luns a venres e doce meses ao ano, salvo causa xustificada. Non obstante,
respectando estes minimos, cada centro podera determinar os seus calendarios e horarios de
apertura e peche ao publico en funciéon da demanda existente e da necesaria conciliaciéon da
vida persoal, familiar e laboral.

As causas dos peches estaran acreditadas mediante documentos asinados polo/(arepresentante
legal ou técnico/a competente.

1. Calendario escolar

a) O curso escolar iniciarase nos oito primeiros dias de setembro de acordo co estipulado
na convocatoria de solicitude de praza e rematara o 31 de agosto.

b) A Escola Infantil prestara o seu servizo os doce meses do ano. De setembro a xufio,
ambos os dous inclusive, o horario de apertura sera de luns a venres de 07:30 h. da mafia
ata as 20:00 h. da tarde.

c) A direccién do centro debera establecer as quendas entre o persoal, ao longo do curso
escolar para evitar o peche do centro durante dias festivos ou o mes de agosto co fin de
favorecer a necesaria conciliaciéon da vida persoal, familiar e laboral.

d) Previa consulta e conformidade con constancia escrita das familias, durante os meses
de xullo e agosto o centro podera ter horario reducido, que se establecera sempre
por consenso cos Organos representativos do centro co fin de favorecer a necesaria
conciliacién da vida familiar e laboral.

e) Osnenosenenasdeberangozardunmesenteirodevacaciéns.anonserquecircunstancias
suficientemente xustificadas o impidan. Non obstante o anterior, poderase solicitar o
seu reparto en ddas quincenas acreditado pola familia e gozarase entre o 1 de setembro
e 0 31 de agosto.

2. Tipos de xornadas:

a) Xornada completa, coas seguintes modalidades:

e Continua: o/aneno/a permanece na escola ata o maximo de 8 horas de xeito continuado.

e Partida: ata o maximo de 8 horas. O tempo de permanencia na escola, con caracter xeral,
non podera ser inferior a 3 horas tanto na xornada de mafid como na xornada de tarde.

e Por quendas: aquela na que por motivos persoais ou laborais dos proxenitores ou
representantes legais debidamente acreditados, o neno/a asiste semanas alternas en
horarios distintos.

b) Media xornada: as medias xornadas seran como minimo de 3 horas e como maximo de
4 horas.

c) O tempo maximo de permanencia na escola sera de 8 horas, agas casos excepcionais
debidamente xustificados os cales incrementaran mensualmente o importe a pagar na
contia que se estipule en cada momento.
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3. Horarios da escola infantil municipal

a)

b)

A

d)

e)

A Direccién da escola solicitara as familias o cumprimento do horario concretado no
momento da matricula que implica a asistencia continuada durante a semana, agas a
concorrencia de circunstancias que asi o xustifiquen. No caso dun incumprimento
reiterado sen a debida xustificaciéon a Direccién, previa comunicaciéon ao Concello,
reducirad de oficio o horario solicitado pola familia polo horario no que o/a menor
permaneza habitualmente no centro.

Na entrada e na saida dos nenos/as deberanse respectar os horarios preestablecidos, co
obxectivo de manteracontinuidade e coherencianas propostas educativas programadas.
Non obstante o anterior, e sempre que se respecte a ratio, atenderanse aqueles casos
excepcionais xustificados polas familias.

Os nenos e nenas que utilicen o servizo de comedor ou merenda deberan estar na escola
media hora antes da asignada para o xantar ou merenda.

Todo/a neno/a que permaneza na escola mais ala do horario establecido pola mesma
para a merenda debera facelo no centro.

No establecemento dos horarios respectaranse as necesidades fisioléxicas e evolutivas
dos nenos e nenas, establecendo os seguintes horarios de recollida:

— nenos/as sen servizo de comedor
¢ 0-1anos: 13.00 horas
e 1-2 anos: 13.00 horas
e 2-3anos: 13.30 horas

— nenos/as con servizo de comedor
¢ 0-2 anos: 13.30 horas
¢ A2-3nos: 14.00 horas

f) Os nenos/as que permanezan na escola con posterioridade aos horarios sinalados teran

g)

h)

que seguir coa organizacién educativa establecida na escola e que se corresponde co
momento de descanso, polo que, con caracter xeral, o horario de recollida das mesmas
serd a partir 15.30 horas.

0 remate da xornada os/as menores seran entregados aos pais/nais ou representantes
legais. Nos casos de ser outras persoas as que os recollen, os/as pais/nais ou
representantes legais deberan avisar con antelacién e na primeira reunién coas
familias asinardn un documento acreditativo de autorizacién aos familiares ou persoas
designadas para recoller aos nenos/as.

Sé poderan recoller aos nenos/as persoas autorizadas polo pais, nais ou representantes
legais. O persoal da escola esta obrigado a solicitar o DNI ou documento identificativo
equivalente a persoa que vefia recollela non caso de non cofiecela e comprobar se esta
na listaxe de persoas autorizadas. De non producirse a identificacién, o/a alumno/a
non podera ser entregado/a, procedéndose ao contacto coa nai, pai ou representante
legal. Teranse en conta as cuestions concretas establecidas por resolucion xudicial que
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deberan ser postas en cofiecemento da Direccién da escola por quen ostenta a garda e
custodia do/a neno/a.

ARTIGO 12. CAUSAS DE BAIXA

1. Causarase baixa na escola infantil municipal por algunha das causas seguintes:
a) Por incumprimento da idade maxima regulamentaria, agas menores con necesidades
educativas especiais con permanencia no centro un ano mais.

b) Por solicitude dos/as pais/nais, titores/as ou representantes legais mediante instancia
asinada presentada no Rexistro Xeral do Concello ou en sede electroénica.

c) Circunstancias laborais dos proxenitores, titores/as ou representantes legais.

d) Pola falta de pagamento da cota establecida durante dous meses consecutivos, ou tres
alternos, calquera que sexa o curso escolar ao que se refire a débeda.

e) Por comprobacién de falsidade, ocultacién ou manipulacién nos documentos ou datos
presentados.

f) Porincompatibilidade ouinadaptacién absoluta do/a neno/a para permanecer no centro.
g) Pola falta de asistencia continuada durante quince dias sen causa xustificada.

h) Pola non presentacion da documentacion que lle sexa requirida dentro do prazo
establecido regulamentariamente.

i) Por incumprimento das normas do centro e o presente Regulamento de Réxime Interior.

j) Por calquera outra causa que sexa considerada da suficiente entidade, previo informe do
da Direccién do centro, como incumprimento reiterado das normas do centro.

2. Naqueles casos en que a baixa sexa xustificada e se prolongue mais dun mes, habera que
achegar xustificacion con caracter mensual. O incumprimento desta obriga sera causa de baixa.

3. A baixa serd comunicada a persoa interesada polo sistema de notificaciéon indicado na
solicitude inicial, con efectos no mes seguinte a ser notificada, e cun prazo minimo de 15 dias.

4. As baixas producidas por calquera dos motivos anteriormente expostos, cubriranse coa
listaxe de agarda en cada grupo de idade, por rigorosa orde de puntuacidn.

ARTIGO 13. REXIME DE SAIDAS

Poderase realizar saidas educativas, previa autorizacién dos pais, nais ou representantes
legais, co fin de explorar e observar o medio mais préximo, integrarse e conecer manifestacions
culturais do seu contorno e fomentar a relaciéon cos adultos e cos seus iguais, incentivando as
relacions sociais.

No caso de que a familia non consinta a saida, o neno/a quedara na escola co resto do persoal,
se as saidas son por grupos e, no caso de que sexa unha saida conxunta, non podera asistir a
escola nesa data, xa que a escola permanecera pechada.
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ARTIGO 14. HORARIO DE VISITA

As visitas dos/as pais/nais, titores/as e representantes legais do/as nenos/as realizaranse
de conformidade co horario establecido pola Direccion para tal fin.

CAPITULO III- ESTRUTURA ORGANIZATIVA

ARTIGO 15. ORGANIZACION INTERNA
1. Direccion.

Organo unipersoal, responsable do funcionamento da escola, da direcciéon das actividades
pedagodxicas da escola e de supervisar as actividades desenvoltas, con cafacter temporal.

2. Comision Educativa.

a) Organo colexiado, coa seguinte composicion:

e Director/a da escola.

* Todo o persoal educativo da escola (mestras/es, educadoras/es).

As suas xuntanzas podera asistir o resto do persoal da escola, con voz pero sen voto.

b) Competencias:

e Valorar o Proxecto Educativo da Escola e a Programacion Anual de Actividades.

e Facer o seguimento da programacién da escola e do proceso educativo grupal e
individual.

e Supervisar o desenvolvemento da Proposta Pedagoxica incluida no Proxecto Educativo
de Escola.

e Aplicar o presente Regulamento, asi como propor a revision e actualizacion.
e Trasladar os seus acordos ao Consello escolar da escola e ao Concello de Vilagarcia de

Arousa.

c) A comision educativa reunirase, como minimo, diias veces por curso escolar. A convocatoria
a realizara a Direccién da escola infantil, quen ostenta a stia presidencia. Poderanse convocar
xuntanzas extraordinarias cando o solicite o representante do Concello ou, polo menos, un terzo
dos seus membros.

3. Consello escolar.

a) Organo colexiado que asumira a coordinacién xeral da escola e marcara as directrices.A
stia composicidn, con voz e voto, serd a seguinte:

e 0O/a alcalde/sa do Concello ou Concelleira da area de Servizos Sociais, que presidira o
Consello

e 0O/adirector/a do centro, que actuara como secretario/a.
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e Coordinadora do Centro de Servizos Sociais Comunitario Basico
e Técnico/a da area de servizos sociais

e 2 persoas en representacion de todas as categorias laborais que formen parte do cadro
de persoal da escola

e 2 persoas en representacion dos pais/nais, titores/as dos/as menores

b) A composiciéon do Consello Escolar serd publicada anualmente no taboleiro de anuncios
da escola.

c) A eleccién dos membros do Consello escolar realizarase, segundo o colectivo ao que
represente, de acordo co seguinte procedemento:

e Representantes do persoal: a Direccién da escola convocara unha reunién de todo o
persoal, anualmente e na primeira semana do mes de setembro, para que elixan de
entre os seus membros aos representantes que interviran no Consello escolar durante
o0 vixente curso escolar.

o Representantes das familias: a Direcciéon da escola convocara unha asemblea dos
representantes das familias, anualmente e na primeira semana do mes de setembro,
para que sexan elixidos os representantes que interviran no Consello escolar durante o
vixente curso escolar.

d) Competencias:

e Supervisar a adxudicacién de prazas para os/as usuarios/as. A Direccién da escola dara
conta das altas e baixas dos/as nenos/as usuarios/as ao Consello escolar na xuntanza
que corresponda.

e Aprobar a memoria anual de actividades.
e Aprobar o proxecto educativo da escola

e Aprobar a programacién xeral anual, elaborada pola Comisién educativa dentro do
marco de proxecto aprobado para todas as escolas.

e Propor & administraciéon competente cantas medidas foren precisas para mellorar o
funcionamento da escola.

e Supervisar que as directrices e a programacidén se axusten aos principios, aos criterios

e aos obxectivos establecidos pola administraciéon competente.

e) Establécense como minimo tres reuniéns do Consello Escolar durante o curso. A primeira
reunidon desenvolverase ao comezo do curso. Calquera membro do Consello podera solicitar &
presidencia do Consello escolar a convocatoria de reuniéns extraordinarias, ou a inclusion de
puntos da orde do dia nas ordinarias, para o que debera realizar a peticién cando menos cunha
semana de antelacion.

5. Comision de Seguimento da entidade titular.

a) A Comision de Seguimento terd a seguinte composicion:

e Concelleiro/a da area de Servizos Sociais, que presidira a Comision
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Coordinadora do Centro de Servizos Sociais
Traballador/social do Centro de Servizos Sociais

Director/a da Escola Infantil Municipal

b) Son funciéns da Comisién de Seguimento:

Coordinar, supervisar e controlar o desenvolvemento da xestién técnica e econémico
financeira da Escola Infantil Municipal.

Supervisar, coordinar e facilitar o uso das instalaciéns da escola cando se leven a cabo
actividades féra do proxecto educativo.

Mediar e resolver as reclamacions que se presenten sobre o funcionamento interno
da escola infantil. Esta reclamacion sera resolta previa audiencia do/da interesado/a e
previo informe da empresa concesionaria da Escola Infantil Municipal, se é pertinente,
polo prazo de 10 dias habiles.

Garantir a axeitada implantacion deste regulamento, e o seu cumprimento.

Velar polo cumprimento do proxecto educativo, garantindo a unidade dos criterios
psico pedagoxicos basicos.

Avaliar o funcionamento da escola infantil e propofier os cambios necesarios para
adaptar o funcionamento a realidade e circunstancias do momento.

Conecer e aplicar a lexislacidon vixente en materia de escolas infantis municipais.

Realizar o seguimento da prestaciéon do servizo de acordo cos termos técnicos
establecidos na sua licitacion.

Constituir e desenvolver o procedemento de admision e ingreso, velar pola aplicacion
dilixente do mesmo e elaborar osinformes e propostas pertinentes paraastiaaprobacion
pola Xunta de Goberno Local.

ARTIGO 16. PROCEDEMENTO PARA SUBSTITUCIONS E IMPREVISTOS DE PERSOAL

A entidade prestataria debera cubrir por persoal debidamente cualificado os periodos
vacacionais, baixas ou ausencias temporais, etcétera sen que se vexa prexudicada a prestacion
do servizo, de acordo co nimero e cualificacién requirida.

CAPITULO IV - NORMATIVA REFERENTE A TODO O PERSONAL

0 persoal de atencion directa a nenos/as, o persoal de apoio a atencién e coidado dos/das
nenos/as ou outro persoal, realizard as funciéns que segundo a stia categoria profesional se
establezan no correspondente convenio colectivo de aplicaciéon, asi como na normativa laboral

correspondente.

ARTIGO 17. PERSOAL DA ESCOLA INFANTIL MUNICIPAL

1. Relacion de persoal

1 Directora
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e 5 Mestra/s Educacién Infantil

e 7 Educadoras (tco. Superior en Ed. Infantil)
e 5 Persoas de Apoio

e 1 cocifieira

e 1limpadora

a) 0/a Director/a. E representante do centro e o responsable do seu correcto funcionamento.
Nomeado/a pola entidade adxudicataria responsable da xestion da escola infantil municipal.

b) Persoal de atencién directa cos/as menores: Os/as mestres/as e educadores/as que
constitien o persoal educativo na Escola Infantil Municipal.

a) De acordo co normativa vixente a proporcion de persoal minimo cualificado é
dun ndmero igual ao de unidades de funcionamento mais un. En todo caso, a escola
infantil municipal podera contar con maior persoal de atencion directa por unidade en
funcionamento naqueles momentos mais significativos da xornada.

b) Dentro do persoal de atencion directa poderase nomear a un/ha coordinador/a, de
acordo coa titulacién esixida.

c) Persoal de Apoio. Persoal ao coidado da orde, seguridade, entretemento, alimentacién, aseo
e atencion persoal dos nenos e nenas, colaborando en todo momento cos titores/as responsables
de cada aula, e baixo a supervision directa da direccién da escola.

d) Persoal de Servizos: cocifia e limpeza

2. Cualificaciéns profesionais do persoal

O persoal que desenvolve funcions educativas e de atencién directa estara en posesion
dalgunha das seguintes titulaciéns:
a) Persoal de Atencidn:
o Mestra/e con especialidade en educacion infantil, ou equivalente
e Técnico superior en educacién infantil ou equivalente.

¢ A direccién pedagoxica da escola infantil recaerd nun dos membros do persoal
con titulacién de pedagoxia/ psicopedagoxia ou mestre/a especialista en
educacion infantil.

b) Persoal de Apoio: ademais das titulacions indicadas no punto anterior, podera estar en
posesion das seguintes titulacidons:

e Técnico en atencién socio sanitaria

e Técnico superior en animacion sociocultural
e Técnico en coidados auxiliares de enfermaria
e Puericultura

c) Persoal de servizos: o persoal que desenvolve funciéns no servizo de comedor debera
estar en posesion do carné de manipulador de alimentos.
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CAPITULO V - NORMATIVA REFERENTE A 0S NENOS/AS

ARTIGO 18. DEREITOS DOS/DAS NENOS/AS

Os nenos e nenas matriculados na Escola Infantil Municipal de Vilagarcia de Arousa teran
os seguintes dereitos:

a) Acceso 4 escola e arecibir informacion sen discriminacion, por razén de nacionalidade, sexo,
raza, relixion, ideoloxia ou calquera outra condicién ou circunstancia persoal ou social.

b) acceso a un programa educativo global que garanta o pleno desenvolvemento fisico,
intelectual, afectivo e social dos/as nenos/as.

c) A confidencialidade e o sixilo profesional sobre os seus datos da historia social, sanitaria
ou escolar dos menores e familias.

d) A que se cumpran todas as normas de hixiene e seguridade no desenvolvemento da
actividade educativa (dentro e féra do centro, nas saidas escolares) cos/coas nenos/as.

e) A realizar saidas ao exterior, sempre e cando as/os menores vaian acompanados por
unha persoa adulta da escola responsable, e sempre con autorizacién escrita por parte
dos seus pais/nais ou representantes legais.

f) A recibir unha atencién e educacién personalizada e individualizada, tendo en conta
o ritmo madurativo do/da menor asegurando o pleno desenvolvemento da suda
personalidade e atendendo as stias necesidades especificas.

g) Aintimidade persoal.

h) A que se lle facilite o acceso 4 atencién social, sanitaria, educativa, cultural e, en
xeral, a todas as necesidades fisicas, afectivas, sociais e intelectuais para axudar ao
desenvolvemento integral das capacidades da/o nena/o.

i) A recibir educacién na tolerancia, na igualdade e na convivencia democratica, e a
posibilitarlles que poidan facer uso das stas opciéns de xeito libre e persoal.

ARTIGO 19. NORMAS DE FUNCIONAMENTO

Con caracter xeral atenderase o disposto nas Guias de Satude Publica da Conselleria de
Sanidade da Xunta de Galicia; asi como aos boletins epidemioldxicos nos que se fan actualizacidn
das recomendacions para a exclusion de escolas.

Evitarase, con caracter xeral, a administraciéon de medicamentos no centro. As familias
procuraran axustar a administraciéon dos medicamentos nas horas que os nenos/as permanezan
na sua casa, sempre que o tratamento o permita.

1. Normas de saude e hixiene persoal
a) Saude

¢ 0Os/as nenos/as deberan acudir 4 Escola Infantil en condiciéns correctas de hixiene
e saude. No caso de ter padecido enfermidades infecto-contaxiosas ou que requiran
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repouso, solicitarase da familia o certificado médico que acredite que o neno/a ten un
bo estado de sauide.

e Non seran admitidos no centro os nenos/as que padezan enfermidades infecto
-contaxiosas avaliadas polo SERGAS. A aparicidon destas enfermidades debera ser
comunicada polos pais, titores ou representantes legais 4 Direccidén do centro coa maior
brevidade, que a stia vez o pora en coilecemento do Centro de Servizos Sociais

e Nocasodeobservarse sintomas dun proceso infecto-contaxioso nos nenos/as no propio
centro, informarase a Direccion deste, e avisaranse os seus pais, nais representantes
legais ou titores, co fin de evitar a propagacién da enfermidade entre os demais nenos/
as. O reingreso no centro so sera posible logo de transcorrido o periodo de contaxio.

e No caso de enfermidade ou accidente, logo das primeiras atenciéns, porase esta
circunstancia en cofilecemento dos pais/nais ou representantes legais, se fora o caso,
que deberan acudir 4 escola para se facer cargo do neno ou nena. No caso de non se poder
desprazar & escola, ou de que a circunstancia concreta do accidente ou enfermidade o
requirise, a Direccién da escola esta facultada para autorizar o desprazamento a un
centro sanitario co obxecto de garantir a atencién médica axeitada. Ao formalizar
a matricula os pais, nais e representantes legais dos/as nenos/as asinardn unha
autorizacion de traslado para estes casos.

o Afalta de asistencia por un periodo superior a 3 dias, debido a enfermidade ou a outras
circunstancias, as familias ou representantes legais serd comunicada por escrito a
Direccion da escola.

e Evitarase a administraciéon de medicamentos no Centro, sempre e cando sexa posible, a
familia axustara a dose dos medicamentos féra dos tempos de permanencia na escola.
Naqueles casos en que se deban administrar medicinas aos nenos/as, estas deberan
ir acompanadas das receitas médicas actualizadas. Nelas constara o nome do/a
neno/a, o nome do medicamento e a dose e frecuencia da stia administracién. Xunto
a receita debera achegarse a correspondente autorizacion por escrito dos pais/nais/
representantes legais para a administracién dos mesmos.

¢ 0/aneno/a permanecera na casa cando tivese mais de 382 C de febre, diarrea (mais de
3 deposicidns anormais ao dia), vdmitos ou enfermidade contaxiosa (rubéola, papeiras,
sarampelo, etc.). De aparecerlle calquera destes sintomas mentres permanece na escola
sera posto en coflecemento dos pais/nais/representantes legais para estes recolleren
o/a neno/a o antes posible. No caso de que xurda un proceso febril durante o tempo
de permanencia na escola, o persoal tentara reducila por medios fisicos, dando aviso 4
familia.

¢ No caso de observarse repetidamente sintomas de falta de atencién no coidado dos
nenos/as (falta de hixiene, nutricion, etcétera.) pofierase en coflecemento do Centro de
Servizos Sociais Comunitario, na procura de realizar a intervencién social necesaria cos
pais/nais/representantes legais
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b) Hixiene persoal

e Osnenos e nenas que usen cueiros deberan traer un paquete deles e un bote de toallifas.
Este material repofierase cando sexa preciso.

¢ Os nenos e nenas afectadas por parasitos como piollos, lombrigas, etc. deberan utilizar
tratamento desparasitario despois do aviso por parte da escola. As crianzas deberan
permanecer na casa ata o completo remate do tratamento.

e (Calquera situaciéon anémala que manifeste o/a menor debera ser comunicada polas

familias no menor tempo posible.

2. Enfermidades

Para protexer o neno e a nena e os seus compafieiro/as dos posibles virus e infeccions,
esta escola establece unhas normas respecto as enfermidades que poden contaxiar. O neno/a
permanecera na casa se:

¢ Ten mais de 382 de temperatura pola mana

e Presenta cadro de conxuntivite: ollos pegafiosos, irritados...
¢ Ten diagnosticada unha bronquite

e Aparece un sarpullido non diagnosticado polo médico

e Presenta vomitos ou diarrea

¢ Ten un forte constipado, con febre, estornudos e mucosidade

¢ Padece enfermidade contaxiosa: rubéola, xarampdn, varicela, papeiras...
3. Alerxias

e Os nenos e nenas con alerxias alimenticias terdan un custo adicional do 10 % sobre o
custo do comedor/merenda, en xustificaciéon do elevado prezo dos produtos especificos
para estes nenos e nenas (iogures especiais, pasta sen glute, cereais e alimentos
ecoloxicos sen trazas de alimentos con alérxenos) e o incremento do tempo en cocifia
para a elaboracion deses menus especiais

e S6 se atenderan menus destas caracteristicas que vefian acompafiados de un informe
médico oficial

4. Normas de alimentacion

a) A Escola Infantil publicard no taboleiro de anuncios e/ou facilitard aos pais/nais/
representantes legais unha relacién dos menus previstos mensualmente, que proporcionaran
unha dieta s3, equilibrada e axeitada para os distintos grupos de idade.

b) A Escola Infantil Municipal atendera as diferencias ideoléxicas, relixiosas e culturais na
alimentacion, atendendo 4 diversidade cultural e ideoldxica.

c) Os menus fomentaran unha alimentacién saudable e natural na preparacién dos alimentos
e o fomento de habitos saudables dende as idades tempranas.
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d) A Escola Infantil prestara un especial coidado en atender os casos nos que o/a neno/a,
por motivo de circunstancias persoais, non deba recibir determinados alimentos, e prestar a
debida atencion ao tipo de alimentos, de acordo informe pediatrico que deben presentar os pais/
nais/ representantes legais. Para tal caso a Direccidon da escola asumira esta responsabilidade.

e) Os/as pais, nais titores e representantes legais dos/as nenos/as que traian algin tipo
de alimento ao centro deberan asinar un impreso responsabilizandose do seu estado e efectos
causados.

5. Normas de convivencia

a) Dende a Escola Infantil e a sta direccion, asi como o persoal da escola, fomentarase nos/
as menores habitos e actitudes que promovan:

e aconvivencia pacifica e a resolucion de conflitos
e aigualdade como valor fundamental de convivencia entre os/as nenos/as.

e aintegracion de nenos/as con necesidades educativas especiais

b) Fomentarase a igualdade e o respecto como valores esenciais da convivencia, na relacién
con outros iguais e na adquisicién de valores, habitos e pautas de conduta que favorezan a
autonomia persoal.

c) Existira unha estreita colaboracion entre o equipo da escola, en coordinacién co Equipo
de Atencién Educativa e os Equipos de Atencién Tempera da administracidon sanitaria, asi
como nos casos de posible flexibilizacién cos Equipos de Orientaciéon Especifica da Conselleria
competente en materia de educacidn.

d) A Direccién da escola prestara atencién especial ao fomento e respecto da interculturalidade,
como instrumento de superacién da desigualdades, prexuizos e racismo.

e) Todas as actividades que se desenvolvan e o material de traballo da escola infantil municipal
teran como principio o fomento de valores, actitudes e pautas de conduta que fomenten os
habitos saudables e o desenvolvemento integral dos nenos e nenas, asi como a atencién a
diversidade, a interculturalidade, a igualdade de oportunidades e o respecto & diferencia.

6. Integracion de alumnado con Necesidades Especificas de Apoio Educativo

A escola promove, dentro das suas posibilidades a integracién dos nenos/as con necesidades
Especificas de Apoio Educativo- NEAE ou outras necesidades educativas por dificultades
especificas de aprendizaxe- DEA, sempre e cando conten cos recursos materiais e humanos
necesarios.

Nestes casos requirirase o informe previo dos equipos de Valoracién e Orientacién sobre o
grao de discapacidade e a stia necesidade de integracion.

A efectos da orde de gratuidade, considerase que as nenas e nenos con NEAE ocupan duas
parazas. Neste caso, a axuda que resulte multiplicarase por dous.
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7. Uniforme/vestimenta

a) Os/as nenos/as deberdn vir & escola con roupa que lles permita moverse con plena
comodidade.

b) Os/as nenos/as deberan traer sempre unha muda completa de reposto e panos de man
de papel e toallifias humidas que teran que repofier cando sexa preciso.

c) calzado debe ser cémodo: evitar botas de plastico nos dias de inverno.

d) Evitaremos os tirantes, lazos, horquillas, pinzas, gomas xa que son obxectos demasiado
pequenos e poden ser perigosos.

e) Evitarase vestir aos nenos e nenas con exceso de roupa dado que a temperatura do centro
infantil é controlada a diario con sistema de climatizacién.

f) As prendas débense marcar co nome e apelido para non dar lugar a confusiéns: gorros,
abrigos, mandilons, xerseis, mudas de reposto, mochilas ou bolsas, calzado, etc. O centro non
se fara responsable da perda ou deterioro de prendas de vestir ou outros obxectos.

g) Os/as nenos/as non poderan traer obxectos de valor (pulseiras, medallas, cadeas, etc..).
no caso contrario o Concello e a entidade xestora declinara toda responsabilidade.

h) Non se admiten xoguetes propios de cada rapaz/a. (evitando de esta forma conflitos e
perdas) a excepcion dos primeiros dias de asistencia, que coinciden co periodo da adaptacién
ao centro. Xa que o xoguete ou obxecto de apego serve neste intre como instrumento para o
achegamento ao novo contorno e como elemento de socializacion.

8. Uso das dependencias e materiais

a) A Escola Infantil, ten unha superficie de 2.270 m2, dos cales 442 m2 son de patio exterior,
onde contamos con zona de chan de seguridade de caucho reciclado e céspede onde se atopan
os tobogans, balancins...O resto dos espazos exteriores son zonas de acceso e circulacions.

b) edificio ten unha superficie construida de 1.290 m2.

c) espazo interior, cunha superficie de 1.187,91 m2 distribliese do seguinte xeito:

SUPERFICIES UTILES
Corredor circulaciéns 126,48 m?
Usos Multiples 130,73 m?
Aseo 1 3,66 m?
Aula 1 (2-3 anos) 37,36 m?
Aula 2 (2-3 anos) 37,68 m?
Aseo 2 3,47 m?
Aula 3 (1-2 anos) 37,68 m?
Aula 4 (1-2 anos) 42,33 m?
Aseo 3/4 5,50 m?
Descanso 3/4 13,36 m?
Aula 5 (0-1 anos) 37,30 m?
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SUPERFICIES UTILES
Aula 6 (0-1 anos) 36,88 m?
Aseo 5/6 3,39 m?
Descanso 5/6 14,30 m?
Aula 7 (2-3 anos) 48,33 m?
Aseo 7 5,20 m?
Aula 8 (2-3 anos) 52,07 m?
Aula 9 (2-3 anos) 52,58 m?
Aseo 8/9 4,54 m?
Aseo comun corredor 4,09 m?
Aula Multimedia 23,40 m?
Lavanderia 12,65 m?
Aula 10 (1-2 anos) 35,60 m?
Descanso 10 7,39 m?
Aula 11 (2-3 anos) 37,58 m?
Aseo 10/11 6,85 m?
Aula 12 (2-3 anos) 35,40 m?
Distribuidor 14,74 m?
Recepcién 4,53 m?
Despacho 9,24 m?
Botiquin 7,42 m?
Oficina 13,96 m?
Reuniéns 22,74 m?
Comedor 65,03 m?
Aseo 1,83 m?
Cocifia 33,21 m?
Camara 1,90 m?
Despensa 2,03 m?
Aseo 8,80 m?
Cuarto Calefaccién 15,43 m?
Porche aberto 120,87 m?
Porche acceso servicio 10,38 m?
SUPERFICIE UTIL TOTAL 1187,91 m?

d) As dependencias e materiais da Escola Infantil seran para uso das actividades educativas
e asistenciais que implican a prestaciéon do servizo polo persoal da mesma e os/as nenos/as
que asisten 4 mesma asi como os seus pais/nais/ representantes legais. Tamén poderan ser
utilizadas para impartir ou recibir cursos de formacién para o persoal do centro ou calquera
outra actividade relacionada coa Educacién Infantil.

e) Diariamente o acceso a escola farase con normalidade, entregando as/6s nais/pais/
representantes legais ou persoas designadas para facelo 4s/4s nenos/as na porta designada
para a entrega e recollida a cada aula.

f) Todos os materiais dispofiibles na Escola Infantil seran utilizadas exclusivamente para uso
das actividades educativas, asistenciais e de formacién que implican a prestacién do servizo
polo persoal da mesma e os/as nenos/as que asisten 4 mesma asi como os seus pais/nais/
representantes legais.
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g) Con ocasion de festas, celebracions ou actos puntuais, podese acordar a utilizaciéon doutros
espazos alleos a Escola Infantil para dar cabida ao nimero maior de asistentes, o que sera
notificado aos interesados con antelacion.

h) As dependencias da Escola Infantil, de titularidade municipal, poden ser utilizadas para
outros usos, sempre e cando a institucion ou colectivo que a desexe utilizar o solicite ao Concello
de Vilagarcia de Arousa e previa resolucidon positiva de dita solicitude. En ningtin caso o dito
uso podera interromper o desenvolvemento das actividades normais da escola, nin supoifier un
alongamento do tempo maximo establecido pola lexislacién vixente na estancia de menores sen
a sua familia no centro.

i) Todas as nosas instalaciéns cumpren a normativa arquitecténica, de salubridade e
seguridade vixente.

j) Todo o material é de uso comun, polo que a norma principal serd o coidado do mesmo
para o posterior desfrute dos demai

k) As aulas deberan ser respectadas como ambiente educativo, polo que teran a obriga de
permanecer ordenadas, limpas e estruturadas para tal fin, por parte das educadoras e dos nenos
e nenas que as empreguen, manter a orde nun espazo comun é obriga en beneficio de todos.

1) O comedor tamén podera ser usado como saléon de usos multiples: psicomotricidade,
actuacions, .

m) O material debera coidarse, manterse ordenado e clasificado nos armarios destinados a
este fin, avisando a direccién no caso de precisar reposicion

9. A lingua

a) A lingua empregada é a lingua materna predominante entre o alumnado, tendo en conta a
lingua do contorno e coidando que o alumnado adquira de forma oral e escrita o cofiecemento
da outra lingua oficial de Galicia, dentro dos limites propios de esta etapa, como indica o
decreto 150/2022 polo que se establece a ordenacion e o curriculo da Educacién Infantil na
Comunidade Auténoma de Galicia e o Decreto 79/2010, do 20 de maio, para o plurilingiiismo
no ensino non universitario de Galicia.

b) Os documentos oficiais da escola entregaranse en galego ou castelan, a demanda dos
solicitantes.

c) Non obstante, a lingua utilizada na Escola Infantil con cada nena/o individualmente sera
a lingua materna dos nenos/nenas.

d) Terase en conta a lingua do contorno e coidard que o alumnado adquira de forma oral e
escrita preferentemente o cofiecemento da lingua galega dentro dos limites desta etapa.

e) Fomentarase o uso da lingua galega nesta etapa educativa, facendo conscientes as familias
das avantaxes culturais, intelectuais e lingiiisticas da mesma, de xeito que se superen as fortes
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carencias que se observan nos primeiros banzos do ensino, sendo a lingua habitual da escola,
tanto nos usos orais como escritos, o galego.

f) Fomentarase, asi mesmo, unha primeira aproximacién a lingua estranxeira, especialmente
para os/as nenos/as do ultimo tramo de idade.

g) Na etapa de educacion infantil o persoal educador empregara na aula as ddas linguas
cooficiais, fomentando a participacion en diferentes situacions de uso das duas linguas cooficiais
recofiecendo a importancia de ambas. As palabras e o vocabulario propio de cda unha das linguas
cooficiais actuaran como nexo de unién desde o que enriquecer a bagaxe cultural e desenvolver
a sensibilidade e a creatividade, de xeito que se lle ofrece a infancia, simultdneamente, a chave
de acceso a unha cidadania critica, solidaria, igualitaria e compromentida coa sociedade.

10. Fomento da igualdade dos nenos/nenas

O Proxecto Educativo, o Plan Anual de Actividades e a xestion e medidas organizativas
da Escola Infantil Municipal basearanse no fomento da convivencia, respecto, diversidade e
inclusioén, asi como na igualdade entre nenos e nenas e o enriquecemento da diversidade e da
diferencia.

Poderanse realizar actividades de sensibilizacién, fomento e promocién da inteculturalidade e
daigualdade de xénero dentro das actividades curriculares ou como actividades complementarias/
extracurriculares e implicando a toda a comunidade educativa.

A escola é o principal axente educativo da infancia e a xuventude. Nela non sé se aprenden
cofiecementos sendn que tamén se adquiren actitudes, valores e normas de comportamento.
Na escola, a educacién non sexista implica a participaciéon non sé do profesorado sen6n tamén
da familia e a sociedade en xeral.

11. Actividades extraescolares

A escola infantil municipal podera ofertar actividades extraescolares para os nenos e nenas
dende a propia entidade de xestién indirecta da escola infantil municipal ou dende a Asociacién
de Nais e Pais.

CAPITULO VI - NORMATIVA REFERENTE A FAMILIA

ARTIGO 20. DEREITOS E OBRIGAS DAS FAMILIAS

1. As familias ou representantes legais teran dereito a:

a) A deixar de utilizar os servizos ou abandonar a escola por vontade propia.

b) A asociarse co obxecto de favorecer a sta participacion na programacién e no
desenvolvemento de actividades da escola.

c) A ter informacién de xeito comprensible das medidas adoptadas respecto dos/as
menores e a pedir explicacion de canto afecte 4 stia propia educacion.
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d) A participar nas actividades previamente planificadas polo persoal docente, tanto
relacionadas coas festas tradicionais como de calquera outra indole.

e) Ater acceso a documentacion interna do Centro relativa a plans de emerxencia, pdlizas,
programacion, libro de reclamacions, expediente individual do fillo/a.
2. Son obrigas das familias ou representantes legais dos/as menores:
a) Cumprir as normas que estableza a escola para o seu bo funcionamento recollidas no
presente regulamento.

b) Manter e observar unha conduta inspirada no mutuo respecto, tolerancia e colaboracion,
encamifiada a facilitar unha mellor convivencia.

c) Participar na vida da escola, de acordo co que se dispofia neste regulamento.

d) Responsabilizarse daquelas situaciéons en que por motivos de saide ou malestar sexa
conveniente que o alumnado abandone a escola.

ARTIGO 21. PARTICIPACION E RELACION COS PAIS/NAIS, TITORES OU REPRESENTANTES LEGAIS

1. Relacion familia- escola infantil municipal

a) Dende a Escola Infantil Municipal crearase un bo ambiente de confianza, respecto
e seguridade de cara 6 trato persoal coas nais e pais e representantes legais das/os
nenas/os do centro.

b) Arelacién cos/as pais/nais/representantes legais debera ser fomentada pola Direccién
da Escola Infantil Municipal e tera como principais obxectivos:

c) Intercambio de criterios educativos

d) A transmision mutua de informacién sobre o desenvolvemento e comportamento dos/
as nenos/as.

e) Compartir opinions sobre incidentes, preocupacions, actividades, etc.

f) As nenas e nenos serdn entregadas/os na escola 6/4 pai/nai ou representantes legais,
ou a persoa autorizada expresamente por escrito e documentada. Teranse en conta
as cuestidns concretas reguladas por disposicidn xudicial, que deberan ser postas en
cofiecemento da Direccién por quen sustenta a garda e custodia da nena ou neno.

g) Habera un Libro de Reclamacidns a disposicion das familias.
h) As familias, representantes legais e titores participaran na vida da escola de diversas

maneiras: actividades, saidas, obradoiros, etc. que seran organizadas e convocadas en
tempo e forma pola Direccién da escola.

2. Asociacién de nai e pais (ANPA)

7

a) A Asociacién de nais e pais é o 6rgano de participaciéon na vida do centro. A sta
constitucion e funcionamento fomentarase por parte da Direccién de Escola.

b) A ANPAten como finalidade defender os dereitos dos/as pais/nais/representantes legais
no relativo & prestacion de servizos dirixidos aos nenos/as, e participar conxuntamente
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e activamente coa Direccién e co persoal da Escola Infantil Municipal para favorecer o
desenvolvemento integral da poboacion infantil atendida.

c) Para o desempefio destes fins a Direccidn facilitard & ANPA o uso das instalaciéns da
escola sempre e cando non se perturbe o normal funcionamento das actividades. Para
isto abondara cunha comunicacién da convocatoria da reunién ao/ 4 director/a da
escola, con 48 horas de antelacion.

ARTIGO 22. INSTRUMENTOS DE INFORMACION AOS PAIS/NAIS, TITORES/AS OU REPRESENTANTES
LEGAIS

1. No momento da matricula o centro fara entrega as familias do Regulamento de Réxime
Interior e das Normas de Convivencia da escola infantil municipal.

2. A direccién do centro, pora en cofiecemento da familia o funcionamento do centro e
convidara a cofiecer as instalacions e a expoiier calquera tipo de dibida ou aclaracién en relacion
ao desenvolvemento das actividades do centro e do/a menor.

3. Concertaranse xuntanzas de inicio e final de curso, asi como aquelas outras que sexan
precisas para unha comunicacién fluida e bidireccional coa implicacion das familias na
comunidade educativa:

4. A principio de curso celebrarase unha reunién para presentar o proxecto educativo do
centro e horarios de atencion.

5. As/os nais/pais/ representantes legais poderan pedir unha reunién coas titoras/es das/
os suas/seus fillas/os para tratar temas relativos 4 stia evolucién.

6. As/os titoras/res de aula pofieran en cofiecemento dos pais, nais ou titores de cada neno/a
a informacion relativa a evolucidn integral que tera caracter trimestral a través dos boletins de
avaliacién e de reuniéns grupais cos pais, nais ou representantes legais dos/as menores.

7. Levaranse a cabo entrevistas coas nais/pais/representantes legais das/os nenas/os que
presenten problemas evolutivos, afectivos, etc. co fin de garantir unha atencién integral e
preventiva.

8. A empresa prestadora do servizo desefiara as ferramentas precisas para manter unha
comunicacién diaria, fluida e accesible coas familias.

CAPITULO VII- REXIME DE COBRAMENTO

ARTIGO 23. MATRICULA

e Osprezos publicos seran os establecidos polo Decreto que determine o réxime de prezos
das escolas infantis aprobado pola Xunta de Galicia en funcién do tipo de xornada e
servizos utilizados.
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e A Xunta de Galicia fomenta a gratuidade da atenciéon educativa durante 11 meses
ao ano. No suposto excepcional e xustificado, de facer uso da escola por un periodo
superior ao subvencionado debera ser aboado polas familias. O periodo subvencionable
€ o correspondente a atencion educativa prestada aos nenos e as nenas da Comunidade
Auténoma de Galicia entre o 1 de setembro e o 31 de xullo do ano en curso.

e O mes de agosto non é subvencionado polo que a asistencia neste mes dun neno ou nena
debe ser aboada polas familias

e A non asistencia a escola infantil 0-3 durante un periodo de 5 dias sen xustificar dara
lugar 4 baixa do alumno/a no programa de gratuidade.

e As cotas de servizo de comedor, horario amplo, horas extra ou actividades extras,
etcétera...seran detalladano documento Relacién de Prezos que se publicara no taboleiro
de anuncios do centro e no apartado correspondente do RUEPSS. Ditos importes seran
aboados polas familias.

ARTIGO 24. REXIME DE ACTUALIZACION DE PREZOS

1. O réxime de prezos serd o regulado polo Decreto 49/2012, do 19 de xaneiro, coas
actualizaciéns publicadas da variacion interanual positiva experimentada polo indice xeral de
prezos ao consumo para a Comunidade Auténoma de Galicia.

2. En todo caso, o importe maximo do prezo da atencién educativa serd o equivalente ao
previsto no Decreto 49/2012, do 19 de xaneiro ou aqueloutra normativa que regule o seu
prezo mensual para acollerse a4 gratuidade da atencién educativa e 4s achegas da Comunidade
Auténoma de Galicia.

3. Os prezos que aboran as familias estableceranse por curso escolar de setembro a agosto.
4. As familias poderan solicitar a revision de prezos atendendo ao indicado no artigo 29 do
presente Regulamento.
ARTIGO 25. FORMA DE PAGO

Os prezos publicos seran aboados directamente 4 empresa concesionaria a través de
transferencia bancaria.

A empresa concesionaria aplicara as bonificaciéons e exenciéns ditadas pola normativa
competente.

ARTIGO 26. PERIODO DE PAGO

O pagamento das cotas realizarase mensualmente nos dez primeiros dias naturais do mes
a que correspondan.

Nos casos nos que o ingreso no centro se produza con posterioridade o dia primeiro do
mes, a cota correspondente ao dito mes ingresarase nos dez dias seguintes a data de ingreso.
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ARTIGO 27. FACTURA

A empresa concesionaria emitira a correspondente factura as persoas beneficiarias indicando
o importe total da praza, importe total dos servizos complementarios, asi como os importes
bonificados e financiados pola administracién local e a contia final a pagar pola persoa
beneficiaria.

Os recibos detallaran, entre outros, o nimero, data de emision, datos da entidade e destinatario
e os servizos prestados desagregados por tipo de gasto.

No caso de acollerse as axudas para o fomento da gratuidade da atencién educativa durante
todo o periodo subvencionable a escola entregara as familias os xustificantes mensuais de
pagamento no que consten o numero de horas ao dia de asistencia, xunto coa xornada elixida
pola familia e o importe que lles corresponderia aboar coa lenda “prezo bonificado 100%
pola Xunta de Galicia”.

ARTIGO 28. REXIME DE RESERVA DE PRAZA PARA O CASO DE AUSENCIA/VACACIONS

1. No caso de vacaciéons ou ausencias, debidamente xustificadas, o centro reservara a praza
do/a alumno/a.

A bonificacion refirese ao 100% do prezo correspondente 4 atencion educativa prestada aos
nenos e nenas da Comunidade Auténoma de Galicia, excluido o mes de vacaciéns do neno ou nena.

As familias poden escoller libremente o periodo de desfrute das vacacions, preferentemente
nos meses de veran, asi como o mes excluido do periodo subvencionable.

2. Asf mesmo, as persoas usuarias non teran a obriga de aboar a cota correspondente ao
servizo de comedor cando por causa debidamente xustificada a/o nena/o deixe de asistir
temporalmente ao centro. Neste caso, a suspensién da cota tera lugar desde o primeiro dia do
mes natural seguinte 4 data de ausencia ao centro e durara ata o dia primeiro do mes natural
en que tefia lugar a reincorporacién da/o nena/o ao centro. Non obstante, se a reincorporacién
se produce con posterioridade ao dia 15 do mes, a cota do comedor correspondente ao dito
mes reducirase nun 50 por cento.

3. A solicitude de suspensién de cota, xunto coa acreditacién documental da circunstancia
que a motiva, debera presentarse ante o Centro de Servizos Sociais a través do Rexistro xeral
do Concello que resolvera sobre a procedencia da suspensién.

4. Nos casos de suspensién temporal da cota correspondente ao servizo de comedor, o
pagamento correspondente ao mes de reincorporacion realizarase no prazo dos dez dias naturais
seguintes 4 data de reincorporacién. Asi mesmo, nos casos nos que o Concello de Vilagarcia de
Arousa acorde a non procedencia da suspension solicitada, o suxeito obrigado debera ingresar
as cotas atrasadas no prazo de dez dias seguintes 4 notificaciéon da resoluciéon denegatoria.
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ARTIGO 29. REVISION DE PREZOS

1. Ao longo do curso poderase proceder a sua revisiéon, sempre que se produzan e xustifiquen
variaciéns nas circunstancias econémicas ou familiares referidas aos seguintes casos:

a) A modificacién das variables que determinan os descontos recollidos na normativa
vixente en materia de prezos publicos.

b) As variaciéns nos seus ingresos que impliquen unha modificaciéon substancial na
stia capacidade econ6émica. SO se teran en conta as variaciéons que supoflan unha
diminucién ou incremento de mais do 20% no cémputo anual fronte aos ingresos
declarados na solicitude de praza ou, de ser o caso, nunha variaciéon posterior. Estas
variacions deberan ter unha duraciéon dun minimo de 4 meses para ser tidas en conta e
xustificaranse por medio da declaracién do IRPF, dun certificado emitido pola Axencia
Estatal da Administraciéon Tributaria ou por calquera outra documentacién que, a xuizo
do Concello de Vilagarcia de Arousa, xustifique e permita un novo calculo da renda per
capita da unidade familiar.

¢) A variacién no nimero de membros da unidade familiar, se fose o caso.
2. En relacién aos puntos b) e c) a/o beneficiaria/o queda obrigada/o a comunicar calquera

variacion que se produza ao respecto.

3. A modificacién de cota aplicarase a partir do primeiro dia do mes natural seguinte ao da
data da aprobacién de dita modificacion.

CAPITULO VIII- NORMATIVA REFERENTE A INFRAESTRUTURA DO CENTRO

ARTIGO 30. MEDIDAS DE SEGURIDADE E HIXIENE

1. A escola conta coas seguintes medidas de seguridade e hixiene en todas as suas
instalacions:
e técnico en riscos laborais encargado de implantar as medidas de emerxencia no centro.
e medidas antiincendios

* medidas de proteccién para evitar golpes e outras lesiéons nos nenos e nenas, tales como
cantoneiras, proteccién de arestas e antipilladedos.

e caixa de primeiros auxilios para a asistencia inmediata, encargandose do seu
mantemento o persoal responsable do centro.

Todo o persoal do centro que tena contacto habitual cos/coas nenos e nenas conta cun
Certificado Negativo do Rexistro Central de Delincuentes Sexuais e Trata de Persoas.

2. A entidade adxudicataria da xestién da escola infantil municipal dispord das seguintes
polizas de seguro en relacién a escola infantil municipal de Vilagarcia de Arousa:

e Seguroderesponsabilidade civil paratodas as persoasusuarias do centro e/ou terceiros.
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e Seguro de accidentes para cobertura das prazas ofertadas na Escola Infantil Municipal

e Seguroderesponsabilidade civil polo servizo complementario de comedor paratodas as
persoas usuarias do centro e/ou terceiros e seguro de accidentes polas prazas ofertadas
na Escola Infantil Municipal

e Plan de Prevencién de Riscos e Proteccion
3. persoal da Escola Infantil Municipal acreditara o seu correcto estado de saude e realizara
o recofiecemento médico anual que acredite que non padece enfermidade infecto contaxiosa

nin defecto fisico ou psiquico que impida ou dificulte a sdas funcién. Todo o persoal estara
vacinado contra a rubéola.

4. 0 persoal de atencion e coidado terd cofiecementos basicos en primeiros auxilios.

5. O persoal que manipula alimentos estara en posesion do carné de manipulador/a de
alimentos de acordo coa normativa de aplicacién.

6. Periodicamente realizanse operacidons de revisién e mantemento en relacién a caldeira,
gas, sistema de deteccion e extincion de incendios, desinfeccion, desratizacién e desinfectacidn,
asi como os controis sanitarios ditados pola normativa de aplicacion.

7. A escola Infantil Municipal realizara o rexistro de administracién de medicacién, caidas/
accidentes, alimentacién e dietas, asi como de cambios de pafial e do control do descanso e son.

8. Levarase a cabo o rexistro de saidas do centro e entrega dos/as menores.

9. No caso de administracién de medicacion, a escola infantil municipal recollerd no expediente
individual:

e Folla actualizada de tratamento coas pautas de medicacidén e a firma do profesional e
numero de colexiado.

e Autorizacion do pai/nai/ titores legais para a administracion de medicacion

ARTIGO 31. DOCUMENTACION RELATIVA A XESTION DO CENTRO

1. A entidade que xestione de xeito indirecto a escola infantil municipal atenderd na
organizacion e funcionamento ao disposto no presente regulamento.

2. A xestién da escola infantil municipal contemplara os seguintes documentos:

a) Proxecto Educativo da Escola- elaborado pola entidade xestora. Basearase no contexto
socioeconémico do Concello e nos dereitos, capacidades, necesidades e intereses dos
nenos e nenas. Incluira os seguintes apartados:

e Analise do contexto e contorna
e Identidade da escola
* Proposta pedagoxica

e Organizacion xeral da escola
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e Actividades e servizos

¢ Participacién da comunidade educativa

¢ Colaboracidén con outros axentes da contorna

¢ Proxecto lingiiistico

¢ Atencién 4 diversidade e igualdade de oportunidades.
¢ Fomento da igualdade entre nenos e nenas

¢ Medioambiente e habitos saudables.

b) Programacion Anualde Actividades: elaboradapoladirecciondaescolainfantilmunicipal
de acordo co sinalado no artigo 8 do presente regulamento. Atendera a igualdade de
oportunidades e aos procesos educativos e curriculo da 12 etapa de educacion infantil.
Incluira os seguintes apartados:

— Obxectivos especificos para o curso escolar
— Estrutura organica e organizacidon e recursos do equipo educativo
— Horarios
— Programacion anual de actividades complementarias/extraescolares
— Organizacion dos servizos complementarios
— Plans:

¢ Lingua galega

¢ Equidade e atencidn a diversidade

+ Convivencia e participaciéon na comunidade educativa

e AMPA

¢ Saude e proteccién

¢ Formacion do persoal da escola

¢) Memoria anual: avaliacién da programacion anual de actividades e do servizo por parte
das familias e/ou representantes legais. Serd elaborada pola Direccién da escola de
acordo coas directrices do Concello de Vilagarcia de Arousa. Incluirg, entre outros, os
seguintes apartados:

¢ Grao de consecucion de obxectivos especificos do curso escolar
¢ Organizacidén de recursos humanos, técnicos e materiais

¢ Avaliacién do servizo educativo e asistencial

¢ Avaliacién de actividades complementarias/extraescolares

¢ Avaliacion dos servizos complementarios

¢ Avaliacién dos diferentes plans da Programacién Xeral

¢ Reclamaciéns e medidas adoptadas

¢ Propostas de mellora
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3. A escola infantil municipal, a través da entidade de xestion, conta con:

a) Plan de actuacion en caso de emerxencia

b) Péliza de responsabilidade civil e accidentes
c) Libro de reclamacions

d) Libro de rexistro de usuarios/as

e) Expedientes individual de cada neno/a

4. No momento do seu ingreso, a todo o alumnado da escola, abriraselle un expediente
persoal no que constaran, con caracter confidencial, os datos de filiacion, sanitarios, enderezo
e teléfono para avisos en casos de urxencia, asi como cantas circunstancias aconsellen unha
atencion diferenciada. O alumnado matriculado serd inscrito no Libro de rexistro de usuarios/
as no que quedara constancia da data de alta e figurara inscrito ata que se produza a baixa por
algunha das causas previstas

CAPITULO IX- LIBRO DE RECLAMACIONS

ARTIGO 32. RECLAMACIONS DAS PERSOAS USUARIAS

e Aescoladispdn dun libro de reclamaciéns a disposicién das persoas usuarias.

¢ Oprocedemento paraa tramitacion estarecollido na Orde do 12 de xaneiro de 2021 pola
que se regula a presentaciéon e comunicacién das reclamaciéns en materia de servizos
sociais (cddigos de procedemento BS105A e BS105B).

e ASubdireccion Xeral de Autorizacion e Inspeccion de Servizos Sociais fai un seguimento
continuo dos centros e programas a través das oportunas inspecciéns co obxecto
de comprobar o cumprimento dos requisitos legais exisibles a calidade educativa
e asistencia procurando a mellora continua na prestacion dos servizos, segundo o
establecido nos artigos 75 da Lei 13/2008, de 3 de decembro, de servizos sociais de
Galicia e 49 do Decreto 254/2011, do 23 de decembro, polo que se regula o réxime de
rexistro, autorizacion, acreditacion e a inspeccién dos servizos sociais en Galicia.

CAPITULO X- SISTEMA DE REVISION DO REGULAMENTO/NORMAS DE FUNCIONAMENTO

ARTIGO 33. EXPOSICION E ENTRADA EN VIGOR
e Estas Normas de Funcionamento entraran en vigor no momento que se incorporen ao
RUEPSS polo Servizo de Inspeccién de Familia e Menores.

e Seran expostas publicamente no taboleiro de anuncios do centro a disposicion
das persoas usuarias e seranlle entregas as familias co texto integro e cos anexos
correspondentes.

e (alquera instruccién ditada pola escola non pode ser contraria as presentes Normas de
Funcionamento visadas.

e As presentes normas de funcionamento derrogan as visadas anteriormente.
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En Vilagarcia de Arousa a 28 de abril de 2025
ALBERTO VARELA PAZ
ALCALDE- PRESIDENTE
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